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1 PROCURACOES

1.1

Nesta op¢ao um PROCURADOR pode representar seu OUTORGANTE mediante procurag¢ao, o
PROCURADOR deverd estar cadastrado e validado no Portal de Servicos, ja o OUTORGANTE terd
que possuir pelo menos o cadastro de pessoa no Banco de Dados da UERR, porém ele ndo tera
acesso as solicitacbes, pendéncias e informacdo do servico requerido pelo PROCURADOR, caso
ambos queiram acompanhar o andamento das solicitacdes é necessario que estejam cadastrados
e validados.

Sem a validac¢do da procuracao realizada pelos atendentes da UERR o PROCURADOR (Profissional
e/ou terceiro), ndo tera possibilidade de incluir solicitacdes para o OUTORGANTE (Cliente), assim
todos as solicitacdes de incluir no seu nome, sendo para o seu cliente, sera informado ao
Profissional e arquivado, pois o servico é do seu cliente.

E primordial o vinculo da procuracdo entre PROFISSIONAL e/ou TERCEIRO e CLIENTE e/ou
REQUERENTE.

Incluir procuragoes

Esta tela permite ao procurador ou outorgante cadastrar uma procuragdo no portal, masa mesma
s6 serd valida, apds uma anadlise do atendente da prefeitura.
O usudrio deve informar:

o O nome do procurador

o O nome do outorgante

o A vigéncia da procuragdo

o O arquivo da procuragdo (arquivo da procuragdo registrado em cartdrio).

Clicar em incluir.
O usudrio devera aguardar o atendente validar a procuragdao para que assim possa solicitar
servicos em nome do outorgante

INCLUIR PROCURAGAO

PROCURADOR:*

Nao ha procurador associado a essa procuracao

OUTORGANTE:*

N&o ha outorgante associado a essa procuracao

VIGENCIA:*

PROCURAGAO:*

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
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1.2 LISTAR PROCURAGOES OUTORGADAS

= Nesta tela sera listada todas as procurag¢des no qual o usuario atual (Outorgante) concedeu direito
para outro usudrio (Procurador) a solicitar servigos em seu nome via Procuragéo.

o CANCELAR
PROCURADOR
INCLUIDO EM
VIGENCIA
CANCELADO EM
CANCELADO POR
SITUACAO

o ARQUIVO

(Para utilizar esta opg¢do tanto o procurador, quanto o outorgante devem estar cadastrados e validados
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no Portal de Servigos).
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Cartade servicos  Consulta Piblica de Documentos  Agendamento @ LEONARDO DA SILVA PRINTES @ SAIR
PROCURAGOES CONCEDIDAS AOS PROCURADOS SITUACAO: [VIGENTE v \
EXISTEM 2 REGISTROS PARA ESSA CONSULTA.
CANCELAR | OUTORGANTE INCLUIDO EM VIGENCIA | CANCELADO EM | CANCELADO POR | SITUACAO | ARQUIVO
® FULANO DE TAL | 16/03/2022 12:57:12 | 16/03/2032 | - = VIGENTE 2]
® TESTE IKHON 16/03/2022 12:48:42 | 14/03/2030 | - 2 VIGENTE 2]

= Os dois usuarios acima estdo habilitados a realizar servicos em meu nome via Procuragdo, porém

o usudrio pode a qualquer momento cancelar a procuracdo clicando no botdo CANCELAR ®,
assim o acesso daquele usuario é retirado dos servicos em meu nome, impossibilitando o mesmo
de realizar novas solicitac¢des.

1.3 LISTAR PROCURAGOES RECEBIDAS

= Nesta tela serd listada todas as solicitagdes de outros usudrios externos para que vocé seja
habilitado via procuragdo a solicitar servico em nome dele, abaixo mostra os dados do
OUTORGANTE tendo vocé como PROCURADOR.
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