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1. NOVA SOLICITACAO
1.1 Candidato Servidor / Servidor / Estudante

1.1.1 Tela de Nova Solicitacao

= Ao acessar estd opg¢do serd apresentado todos os servicos disponiveis:

PROTON ~ MOODLE  REGISTRO ACADEMICO  CONFEI Tlab  EMENTARIO =

SECURITV-CONTROLE DE ACESSDS ~ HUMAINE-GESTAO DE PESSOA  PAIE-FINANCEIRO

NVETARS  MANTIS  GLPI  NEXTCLOUD/ARQUIVOS

=
UNIVERSIDADE ESTADUAL
TS Je - DE RORAIMA

ria de servigos ERREIRA DE OLIVEIRA

Bem-vindo ao espago virtual de solicitagéo de servicos da Universidade Estadual de Roraima. Aqui vocé poderd formalizar o seu processo digital para os diversos servicos disponivels, bem como, verificar o andamento dos processos.

Solicitagdo de Servigos [EA scixar manual

Solicitades realizadas Acompanhe o andamento de suas solicitacdes e responda suas pendéncias.
Arquivos para assinatura Visualize e assine os processosfdocumentos pendentes.

Consulta de Documentos e Processos

Novo agendamento Solicite um agendamento de atendimento presencial em um posto de atendimento da UERR.
Agendamentos realizados Consulte os de licitad
Autorizaces A ssicer manut
Nova autorizagéo Inclua uma nova autorizagao para outro usurio solicitar e acompanhar suas solicitacdes de servicos para a UERR.
Autorizagées concedidas Consulte e revogue as autorizagdes cadastradas por vocé.
Solicitagdo de autorizagéo Consulte, canfirme ou rejeite autorizagdes de outro usuario cancedida a vocé.
Procuragdes [ saivar manuai
Incluir Procuragdo Inclua uma procuragio.
Listar procuragdes outorgadas Consulte as procuracdes outorgadas.
Listar procuragdes recebidas Consulte as procuragdes recebidas.

Cadastro | 3, EEe—

Atualizar contato Vocé pode alterar seu e-mail e telefone.
Alterar senha Altere sua senha. Recomendavel altera-la periodicamente.
Pendéncias Consulte suas pendéncias cadastrais.

Visualizar as informagdes cadastradas Vocé pode visualizar as suas informagdes de cadastro.
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1.1.2 Carta de Servigos.

= Ao acessar estd opcao serd apresentado todos os servigos disponiveis ao Empresa, veremos a tela
abaixo de forma mais detalhada, adiante.

= Paraacessar a lista de servicos clique nos link com a seta vermelha, lembrando que serdo exibidos
somente o tipo de relacionamento que o usuario tiver Candidato Servidor / Servidor / Estudante
na Universidade Estadual de Roraima, ao selecionar o link, os servicos serdo filtrados/exibidos.

= Telacom os servigos disponiveis — Nesta tela estara listado todos os servigos e uma breve descri¢do
de cada um, no qual a UERR disponibiliza para solicitagdo ON-LINE, ao lado estard os grupos de
servigos, no caso seja clicado em todos aparecerd TODOS os servigos independente do Grupo, caso
gueira pesquisar por uma tipo de servico, digitar no campo de pesquisa acima.

TODOS CANDIDATO (SERVIDOR) SERVIDOR @ BRUNO FERREIRA DE OLIVEIRA

© sar

GRUPO DE

SERVICO:

RELAGAO DE SERVIGOS

CANDIDATO
(SERVIDOR)

CANDIDATC (SERVIDOR)
SUBMISSAO DE_
DOCUMENTACAO DE
CONTRATAGAO

CANDIDATO (SERVIDOR) SERVIDOR

SUBMISSAO DE EXAME CERTIDAO DE TEMPO DE

SERVIDOR ADMISSIONAL SERVICO

SERVIDOR

DECLARACAOQ DE VINCULO
I} EMPREGATICIO

SERVIDOR SERVIDOR

FORMULARIO MODELO DE

RELATORIO DE ATIVIDADES
DE EXTENSAQ

FORMULARIO MODELO DE
PROJETOS DE EXTENSAO

SERVIGO DESTINADO A

PROJETOS DE EXTENSA

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE RORAIMA

SERVIDCR

REQUISICAC AO
ALMOXARIFADO

SERVIDOR

REQUISICOES GERAIS A
PROGESP

SERVIDOR

SOLICITACAQ DE
CERTIFICADOS
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= Acessando um servigco — ao clicar em determinado servigo vai aparecer esta tela com um breve

descricdo do servico, a que se destina e qual a Departamento responsavel, logo abaixo tem dois
botSes [ VER DETALHES ] e [ SOLICITAR ], porém, sempre é recomendavel [ VER DETALHES ].

Carita de servicos Consulta Piblica de Documentos e Processos Agendamento @

VOCE ESTA AQUI: CARTA DE SERVICOS / CANDIDATO (SERVIDOR)

R

CANDIDATO (SERVIDOR) Destina-se a: Setor responsavel:
SUBMISSAO DE DDCUMENTACAO DE CANDIDATO (SERVIDOR) DEPARTAMENTO DE
CONTRATAQKO RECURSOS HUMANOS

Este servico destina-se a novos servidores que devem
emitir de declaragdes que sdo pre requsitos de

contratacdo

VER DETALHES SOLICITAR VOLTAR

= Clicando em [ VER DETALHES ] terd todas as informagdes pertinentes ao requisitos necessario para
a solicitacdo desse servico, um exemplo é esse servico ter um modelo de arquivo utilizado na
solicitacdo desse servico que deve ser baixado, editado e convertido em pdf, pois no cadastro sera
necessario esse arquivo digital.

= Clicando em [ SOLICITAR ] o Portal verifica se o usudrio que estd acessando o servico é
procurador/autorizado de outra pessoa, ou se o usuario vai solicitar o servico no nome dele, por
isso aparece primeiro o nome do usudrio logado para solicitagdes pessoais, ou caso seja
procurador de alguém pode fazer a solicitacdo em nome do outorgante na opc¢do “Com
procuragdo”.

= Veja na imagem abaixo que esta marcado o primeiro nome, sendo este de quem esta logado no
momento.

W, ®
.| UNIVERSIDADE ESTADUAL Bnee
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Carta de servicos Consulta Publica de Documentos Agendamento @

Registrar Solicitagdo - Selecione o Requerente da Solicitagio

REQUERENTE DA SOLICITAGAO:
O LEONARDO DA SILVA PRINTES - 016.265.482-00

6@ Com Procuragio

Requerente: | 298 535 .650-48 - Fulano De Tal Y

PROSSEGUIR CANCELAR
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® Incluindo solicitacdo sem Procuragdo

PROTON MOODLE REGISTRO ACADEMICO CCONFERENCIA SECURITY-CONTROLE DE ACESSOS HUMAINE-GESTAO DE PESSOA PAIE-FINANCEIRO INVETARIS MANTIS GLPI NEXTCLOUD/ARQUIVOS GITLab EMENTARIO

DO90

Ny
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Cartade servicos  Consulta Pablica de Documentos ~ Agendamento @

Registrar Solicitagdo - Selecione o Requerente da Solicitagio

REQUERENTE DA SOLICITAGAO:
@® LEONARDO DA SILVA PRINTES - 016.265.482-00

PROSSEGUIR CANCELAR

i
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Cartadeservicos  Consulta Pdblica de Documentos  Agendamento @) LEONARDO DA SILVA PRINTES © sar

GRUPO DO SERVIGO: SERVICO:

CANDIDATO (SERVIDOR) SUBMISSZ#DE DOCUMENTACAO DE CONTRATACAO

DADOS DO REQUERENTE
NOME: CPF: RG:
LEONARDO DA SILVA PRINTES 016.265.482-00 3089185
PROFISSAO: REGISTRO PROFISSIONAL: EMAIL:

= Com Procuracdo/Autorizacdo — para utilizar essa opg¢do é necessario que o Procurador e o
Outorgante devem estar cadastrados e validados no Portal de Servigos.

=
UNIVERSIDADE ESTADUAL
1%: DE RORAIMA

Carta de servicos Consulta Pdblica de Documentos Agendamento @

Registrar Solicitagdo - Selecione o Requerente da Solicitagio

REQUERENTE DA SOLICITAGAO:
O LEONARDO DA SILVA PRINTES - 016.265.482-00

@® Com Procuragio

Requerente: | 298 535.650-48 - Fulano De Tal Y. ‘

PROSSEGUIR CANCELAR
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Carta de servicos Consulta Piblica de Documentos Agendamento @ LEONARDO DA SILVA PRINTES

GRUPO DO SERVICO:

CANDIDATO (SERVIDOR) WDE DOCUMENTACAO DE CONTRATACAO

SERVIGO:

DADOS DO REQUERENTE
NOME: CPF: RG:
Fulano De Tal 298.535.650-48
PROFISSAO: REGISTRO PROFISSIONAL: EMAIL:

= Ao acessar o servigo o sistema sugere que seja atualizado os documentos caso necessario, estes
documentos é de quem esta sendo realizado a solicitagdo, ou seja, sendo do préprio usudrio sera
os documentos dele, caso seja de procuracdo/autorizacdo sera do requerente OUTORGANTE e
nao do PROCURADOR (usuario logado), caso os documentos estejam em conformidade apenas
marcar “arquivo esta atualizado”.

DADOS DO REQUERENTE

NOME: CPF: RG:
Fulano De Tal 298.535.650-48
PROFISSAO: REGISTRO PROFISSIONAL: EMAIL:

leo000printes@gmail.com

LOGRADOURO: TIPO DE LOGRADOURO: BAIRRO:
BENJAMIN CONSTANT AVENIDA Centro
CIDADE/UF: NUMERO: COMPLEMENTO:
BOAVISTA 2248

CEP:

69301072

0OS SEGUINTES DOCUMENTOS PESSOAIS FARAO PARTE DA SOLICITGAO DO SERVIGO, CASO ESTEJAM DESATUALIZADOS INFORME UM NOVO ARQUIVO PARA SUBSTITUIR
O ATUAL OU ENTRE EM CONTATO COM A PREFEITURA PARA ATUALIZAR SEU CADASTRO.

DOCUMENTO: VALIDO ATE:  OPGOES: \D
P CPF: * - ‘ Substituir Arquivo l Remover Arquivo Arquivo esta atualizado *
2 COMPROVANTE DE RESIDENCIA: * - ‘ Substituir Arquivo ‘ ‘ Remover Arquivo ’ [J Arquivo esta atualizado *
? CERTIDAO DE NASCIMENTO DOS DEPENDENTES ATE 14 ANOS: * - Adicionar Arquivo
2 DOCUMENTO COM FOTO: * - ‘ Substituir Arquivo ‘ ‘ Remover Arquivo | O Arquivo esta atualizado *

=  Preencha o formuldrio de servico (os campos com asteriscos * sdo de preenchimento
obrigatdrios.)
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DOCUMENTAGAO NECESSARIA
DIPLOMA ESCOLAR: * 2 @ CERTIFICADO DEPOS : 9@
Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

PIS:* 9 TITULO DE ELEITOR: * 9
Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado | SECAD NAQ MULTIVALORADA I Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

CERTIDAO DE CASAMENTO : = 9 @ RESERVISTA (PARA SEXO MASCULINO): 9

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
DECLARAGAO DE BENS (ANEXO): * 2 DECLARAGAO DE BENS CONJUGE (SE HOUVER): = 2
Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

DECLARAGAO DE NAO TER SOFRIDO PENALIDADE NO EXERCICIO: * - " » 2
DECLARAGAO DE ACUMULAGAO DE CARGOS, EMPREGOS OU FUNGOES PUBLICAS: * 2

2
@ Nenhum ficheiro selecionado Nenhum ficheiro selecionado
RELA(;AO DOS DEPENDENTES PARA IMPOSTO DE RENDA: * ? RELA(}Z\O DOS DEPENDENTES PREVIDENCIARIOS: * ?
@ Nenhum ficheiro selecionado Nenhum ficheiro selecionado
INFORMAGOES BANCARIAS: * 2 FOTO 3X4: * 9
@| Nenhum ficheiro selecionado Nenhum ficheiro selecionado
RECIBO DA ULTIMA DECLARAQAO DE IMPOSTO: * ? CERTIDAO NEGATIVA RECEITA ESTADUAL, CERTIDAO NEGATIVA RECEITA FEDERAL: * ?
[@ Nenhum ficheiro selecionado Nenhum ficheiro selecionado
Ty T e e T ? C‘E,RTIDAO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS DA JUSTICA COMUM, VARAS CRIMINAIS E CIVEIS: *
\m Nenhum ficheiro selecionado @ Nenhum ficheiro selecionado

CERTIDAO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS DA JUSTIGA FEDERAL: * 9

\ Escolner ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

= No final do formulario o sistema pergunta se o usudrio deseja receber informacdes sobre o
andamento da sua solicitagdo:

Deseja receber informagoes sobre o andamento do seu processo?*
Osim @Niao

= Porém caso tenha muitos servicos solicitados a vossa caixa de entrada de e-mail, ficara cheia com
maior brevidade, pois toda movimentac¢ado do servico sera informado via e-mail, porém marcando
a opc¢do ndo, o usuario ainda pode acompanhar a movimentagdo do requerimento ou processo,
na tela inicial em SolicitagGes realizadas ou Consulta de Documentos.

= Apds essa opg¢ao o usudrio deve digitar a senha de usudrio do Portal para assinar eletronicamente
o requerimento, depois é necessario clicar em visualizar para gerar a visualizagdo do
requerimento.

ASSINAR DIGITALMENTE O ARQUIVO GERADO PELA SOLICITAGAO: \ SENHA:* 2

LEONARDO DASILVAPRINTES T feesesses

é VISUALIZAR VOLTAR
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=  ler_preview.aspx

UNIVERSIDADE ESTADUAL
DE RORAIMA

PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS
Nome: LEONARDO DA SILVA PRINTES
CPF n°: 016.265.482-00
RG n°: 3089185 expedida por SSP/RR
PIS/PASEP n°: 183.83883.41-4, Titulo de eleitor: 11111111111118e¢do: -—--- Zona:
Telefone residencial: -—— Telefone celular: (95) 98110-0205
E-mail: leo000printes@gmail.com

SUBMISSAO DE DOCUMENTAGAO DE CONTRATAGAO

Nestes Termos
Pede Deferimento.
Boa Vista - RR —~—.
LEONARDO DA SILVA PRINTES
Declarante

® Incluindo o servigo no Portal — ao incluir o servigo no Portal conforme imagem abaixo:

ASSINAR DIGITALMENTE O ARQUIVO GERADO PELA SOLICITAGAO: SENHA: 9
LEONARDO DA SILVA PRINTES

VISUALIZAR VOLT/ INCLUIR %

= Apds ainclusdo do servigo aparecera a seguinte mensagem:

o
4| UNIVERSIDADE ESTADUAL
1"%5": DE RORAIMA

WH SO -

Carta de servicos Consulta Piblica de Documentos Agendamento @ LEONARDO DA SILVA PRINTES @ SAIR

Solicitagdes de Servigos
A solicitacdo foi enviada com sucesso para analise da equipe de atendimento. A formalizacdo do PROCESSO esta sujeita a conferéncia documental, o nimero do protocolo gerado foi o

REQUERIMENTO WEB N°00000.9.000003/2022. Para acompanhar o andamento da solicitacdo acesse a opcdo Consultar solicitacdo ou Imprimir comprovante de solicitacéo.
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